PROCEDURY
Zespo6t Szkot z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi im. S. Wyspianskiego
w Waganowicach

PROCEDURY POSTEPOWANIA

nauczycieli i innych pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy oraz w

trudnych sytuacjach wychowawczych

Podstawa prawna:

VI.

1.
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Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz.U. 12
sierpnia 2022 r. poz. 1700).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59).

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230).
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. 2005 nr 179 poz.
1485).

USTAWA z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz.U. 1982 nr 35 poz. 230).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 poz. 1386).

W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i1 placéwkach
(Dz. U.z 2020 r. poz. 1166).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i1 placowkach systemu o$wiaty dziatalno$ci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz.U. 2015 poz. 1249).

Wykaz procedur:
Procedury postgpowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.

Postgpowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia
(wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem
przedmiotéw niedozwolonych).

Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoty
(ostre narzegdzia np. noz, zyletka, kastet itp.).

Procedura postgpowania nauczyciela z uczniem sprawiajagcym problemy wychowawcze.

Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji.
(wulgarne zachowania w stosunku do rowie$nikdw, nauczyciela, glo$ne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Post¢gpowanie w sytuacji naruszenia nietykalno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika
szkoty (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie
przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub
pracownika szkoty).


https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwiz2pX6tsT8AhXDiIsKHRxQDuwQFnoECAgQAQ&url=https%3A%2F%2Fisap.sejm.gov.pl%2Fisap.nsf%2FDocDetails.xsp%3Fid%3Dwdu19820350230&usg=AOvVaw2lamiI-SmcmKYepUJ2EcCI
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Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej whasnosci.
W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu
lub innych $rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz

przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy
pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca
wygladem narkotyk.

Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajace narkotyk.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

Procedura postgpowania. Sytuacja — wypadek w szkole lub na terenie szkoty.

Sytuacja - wagary ucznia.

Procedura postepowania w razie cigzy nieletnie;j.

Procedura postepowania w przypadku dokonania proby samobojczej ucznia na terenie
szkoty.

Procedura postepowania w przypadku zatoby po $mierci ucznia (za wyjatkiem $mierci

samobojczej).

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku konieczno$ci zawiadamiania o $mierci
ucznia.

Procedura postgpowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole.

Procedura postgpowania w przypadku, znalezienia na terenie niebezpiecznych
przedmiotow lub substancji.

Procedura udzielania kar statutowych.

Postepowanie w przypadku wystapienia padaczki.
Procedura dotyczace spetniania obowigzku szkolnego.
Procedura petnienia dyzurdw.

Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci i zwolnien z lekcji.
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UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:
v' posiadanie kazdej ilosci $rodkoéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
v wprowadzanie do obrotu $rodkow odurzajacych;
v’ udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do
uzycia;
v wytwarzanie i przetwarzanie $rodkéw odurzajacych.
Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy poinformowaé/wezwac policje.

W kazdym przypadku popeinienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez
ucznia, ktory ukonczylt 17 rok zycia prokuratora lub policje.

XXX

v' Postepowania zwigzane z czynem Karalnym w rozumieniu przepisow ustawy, o
wspieraniu i resocjalizacji nieletnich wszczyna si¢ jesli sprawca jest uczen, ktory
ukonczyt 13 lat, ale nie ukonczyt 17 lat.

v Postgpowania w sprawach o demoralizacje wszczyna si¢ wobec 0sob, ktore ukonczyty 10
lat i nie sg pelnoletnie.

Definicja zachowania agresywnego i przemocowego

W psychologii agresja oznacza ,,dziatanie skicrowane przeciwko osobom lub przedmiotom,
wywotujacym U jednostki niezadowolenie lub gniew”.
Agresja moze wystgpowaé w postaci fizycznej lub stownej, moze przejawiaé si¢ w formie
bezposredniej — skierowanej na osobg lub rzecz wywolujaca uczucie wrogosci 1 w formie
przemieszczonej — skierowanej na obiekt zastgpczy. Wsrdod naukowcodw zajmujacych sig
zjawiskiem agresji nie ma zgodnosci na temat jej zrodel. Do dzi§ nie zostal bowiem
rozstrzygnigty spor o to, czy ma ona charakter wrodzony, czy nabyty. Ch.N.Cofer i M.H. Appley
wyrozniaja cztery koncepcje dotyczace zrodet agresji. Wedlug jednej z nich agresja jest
instynktem. Druga ujmuje ja jako reakcje na frustracjg, trzecia traktuje jako nabyty poped, a
czwarta uznaje zachowania agresywne jako wyuczone przez wzmacnianie.

Pojec¢ agresja 1 przemoc niejednokrotnie uzywa si¢ zamiennie. Definicje przemocy zawierajg trzy
podstawowe kryteria: rodzaj zachowania, intencje i skutki.

Przemoc — to zachowania agresywne i jednoczesnie destruktywne w stosunku do innej osoby lub
grupy osob, w wyniku ktorych inne osoby ponosza uszczerbek na ciele lub w zakresie funkcji
psychicznych.

Jest to bezposrednie oddziatywanie jednego cztowieka na drugiego w celu zmuszenia go, wbrew
jego woli, do zmiany zachowan, zmiany systemu wartosci badz pogladow w jakiej§ sprawie.
Dziatanie takie stwarza sytuacje zagrazajace bezpieczenstwu fizycznemu lub psychicznemu.
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Przemoc powstaje zwykle na podtozu emocjonalnym, ale czasem jest dziataniem $cisle
I doktadnie zaplanowanym zaro6wno pod katem doboru ofiar, zastosowanych form przemocy, a
takze celow, ktore napastnik zamierza osiagnac.

Wedlug J. Mellibrudy przemoc jest zawsze intencjonalna, narusza prawa i dobra osobiste
jednostki, zawsze powoduje szkody.Przemoc ma tendencje do powtarzania si¢, jest czesto
rozpaczliwym zagluszeniem poczucia niemocy. Za przemoc odpowiedzialny jest sprawca, bez
wzgledu na to, co zrobita ofiara. Niektore przejawy grozenia przemocag sg w istocie aktami
przemocy .

Czynniki ryzyka wystgpienia zachowan agresywnych | przemocowych mogg tkwié
w $rodowisku rodzinnym, szkolnym lub w grupie rowiesniczej. Zachowania tego typu moga by¢
rowniez generowane przez S$rodki masowego komunikowania czy gry komputerowe albo
wynika¢ z cech osobowych jednostki.

W opracowanych procedurach przyjeto nastepujace sformutowania i definicje:

1. Przez zachowanie agresywne rozumie si¢ nast¢pujace zachowania:

v Celowe popychanie, kopanie;

v Bojki;

v Stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego 1 innych - posiadanie
niebezpiecznych przedmiotow ($rodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki, kije,
itp.), uzywanie ognia na terenie szkoty, posiadanie niebezpiecznych substancji;

v" Wulgarne zachowanie, lekcewazacy 1 arogancki stosunek do uczniéw i pracownikow
szkoty;

v" Nie respektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty;

Wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie;
v Dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wtasnosci itp. ;

<\

2. Przez zachowanie przemocowe rozumie si¢:
v Powtarzajace si¢ dreczenie psychiczne 1 fizyczne;
v Ciggle zastraszanie;
v Przesladowanie innych;
v" Powtarzajace si¢ pobicia, wyzywania, itp.;

Formy podjetych dziatan:

v" Rozmowa z osoba bgdaca swiadkiem zdarzenia — rozmowa bezposrednio po zaistniatym
zachowaniu sprzecznym z przyjetymi zasadami. Rozmowa ma na celu przypomnienie
panujacych zasad i zwrOcenie uwagi na to, ze uczen nie powinien w taki sposob
postepowac.

v" Rozmowa z wychowawca klasy — nastgpuje po zwrdceniu uwagi na niewlasciwe
zachowanie innego pracownika szkoly lub ucznia, ktéory byt $wiadkiem danego
zdarzenia. Rozmowa ma na celu, podobnie jak wyzej, przypomnienie panujacych zasad i
zwrocenie uwagi no to, ze uczen nie powinien w taki sposob postepowac. Wychowawca
informuje ucznia, ze jesli dane zachowanie si¢ powtorzy, zostang wyciagnigte dalsze
konsekwencje.

v' Rozmowa z dyrektorem szkoty — ma miejsce wowczas, gdy po rozmowie z wychowawca
klasy, uczen nadal postepuje niewlasciwie. Dyrektor szkoty w rozmowie informuje o
tym, ze jesli dane zachowanie si¢ nadal powtorzy to zostang wobec ucznia wyciagnigte
dalsze konsekwencje.
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Rozmowa dyscyplinujgca z wychowawca lub pedagogiem szkolnym — stosowana gdy
uczen nie stosuje si¢ do polecen nauczycieli lub innych pracownikéw szkoty i przekracza
normy spoteczne (uzywa wulgaryzmow, czgsto spdznia si¢ na lekcje, nagminnie zaczepia
kolegéw, bagatelizuje obowiazki ucznia).

Upomnienie wychowawcy — stosuje si¢, gdy uczen powaznie naruszyl normy i zasady
panujace w szkole. Upomnienie nie powoduje natychmiastowego obnizenia oceny z
zachowania, lecz ma wpltyw na ocene z zachowania na koniec okresu. Uczen otrzymuje
upomnienie na pi$mie jako informacj¢ dla rodzica. Informacja pozostaje w dokumentacji
szkoty.

Upomnienie dyrektora — udzielane jest w przypadku czynu o duzej szkodliwosci lub
w przypadku, gdy upomnienie udzielane przez wychowawce klasy jest nieskuteczne.
Dyrektor zwraca uwagg na niewlasciwe zachowanie ucznia, upomina go i1 wrecza
informacj¢ na piSmie dla rodzicow. Upomnienie to ma znaczny wplyw na ocen¢ z
zachowania na koniec semestru. Informacja pozostaje w dokumentacji szkoty.

Nagana — nagana skutkuje natychmiastowym obnizeniem oceny z zachowania i
odpowiednim wpisem w dzienniku szkolnym. Stosuje si¢ jg w przypadku znacznego
ztamania regul 1 zasad panujacych na terenie szkoly, badZz czynu o bardzo duzej
szkodliwo$ci. Nagany moze udzieli¢ dyrektor badz wychowawca klasy. Uczen otrzymuje
nagane na piSmie jako informacj¢ dla rodzica. Informacja pozostaje w dokumentacji
szkoty.

Uczniowie posiadajacy orzeczenie do ksztalcenia specjalnego otrzymuja upomnienia w
formie z6ttej kartki, ktorg wiesza si¢ w widocznym miejscu klasie na czas okoto miesigca
(lub na czas uzgodniony z wychowawca).

Nagang jest czerwona kartka, ktorg wiesza si¢ w widocznym miejscu W Kklasie na czas
okoto miesigca (lub na czas uzgodniony z wychowawcg)

Z kazdego zdarzenia nalezy sporzadzié¢ notatke stuzbowgq.

O obowiazujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia wychowawca informuje rodzicow
na spotkaniach z rodzicami.

Procedury sga dostepne w bibliotece szkolnej oraz publikowane sa na stronie internetowej

XXX

|. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego
ze strony uczniow

W kazdym przypadku, gdy uczen jest swiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania
badZ innego zdarzenia sprzecznego z normami 1 zasadami obowigzujagcymi na terenie szkotly
natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujacej si¢ osobie doroste;j:

v' pracownik szkoty,

v nauczyciel,

v' wychowawca,

v" dyrektor szkoty.
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W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowigzek podporzadkowac si¢ do polecen

WSZy:!

stkich pracownikéw szkoty.

XXX

Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci  (np.

popchniecie, kopnigcie, szturchanie, wyzywanie):
Pracownik szkoty
1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, calkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.
2. Rozdzielenie stron.
3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawoOw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;.
4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.
5. Rozmowa z uczniem — zwrdcenie uwagi na jego niewtasciwe zachowanie.
6. Zgloszenie zaistnialego zdarzenia wychowawcy klasy.
Wychowawca
7. Rozmowa z wychowawca klasy.
8. Rozmowa z pedagogiem.
9. Zastosowanie kar statutowych.

XXX

Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwos$ci (np. stworzenie
zagrozenia dla zycia i zdrowia siebie lub innych,
uszkodzenie ciala; postepowania w sytuacjach zachowania przemocowego
ze strony uczniow

Kazda dorosta osoba, swiadek zdarzenia

1.

wmn

~No ok

Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia
Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci

Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci dyrektora szkoly lub jego
zastepcy) rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.
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Wychowawca

1. Powiadomienie dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.
2. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia
3. Rozmowa indywidualna ze sprawca zdarzenia — poinformowanie go o powaznym

naruszeniu obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.

Dyrektor szkoty lub pedagog szkolny

™=

10.

11.

12.
13.

1. Wezwanie rodzicoOw/opiekundow prawnych, powiadomienie ich o zaistnialym fakcie.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia — wystuchanie stron.

3. W przypadku powaznego wykroczenia lub czyny karalnego z urz¢du — wezwanie policji
Izgloszenie na policje.

4. Udzielenie kary statutowej — odpowiedni zapis.

XXX
Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

Przerwanie zachowania agresywnego — zdecydowana interwencja.

Poinformowanie wychowawcy.

Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniem/ uczniami po konsultacji z
nauczycielem - $wiadkiem zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka,
ocenienie zdarzenia i wyciagnigcie konsekwencji).

Odnotowanie interwencji w dokumentacji szkolnej — w zeszycie wychowawcy lub
dzienniku, a w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia nauczyciel interweniujacy
sporzadza notatke shluzbowa (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany) oraz protokot powypadkowy.

Poinformowanie przez wychowawce rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia/ ucznidw o
zaistniatej sytuacji.

Zglaszanie powtarzajacych si¢ sytuacji do pedagoga oraz dyrektora szkoty.
Natychmiastowe powiadomienie dyrektora szkoty i pedagoga o przypadkach szczegdlnie
drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub Zycia).
Wezwanie pogotowia.

Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrektorem szkoty sankcji w stosunku do
ucznia/ucznidw, w oparciu o Statut Szkoty.

Przekazanie rodzicom (prawnym opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia/uczniow konsekwencji wynikajacych ze Statutu
Szkoty.

W przypadku zachowan agresywnych stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub Zycia oraz
naruszajacych godno$¢ innych osob szkota podejmuje dalsze dzialania wynikajace z
przepisOw prawa.

Nalezy reagowa¢ na kazda sytuacje, w ktorej wystepuje agresja i przemoc — brak reakcji
komunikuje uczniom, ze majg prawo tak si¢ zachowywac.

Wazne jest wykazywanie troski o ucznia, dotyczy to zarowno ofiary jak i sprawcy.

Nie nalezy potepia¢ ucznia, ale wskazywac na zachowania nieaprobowane, jasno wyrazac
brak zgody na stosowanie agresji i przemocy. Kazda sytuacje nalezy wnikliwie
rozpatrywac.
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Osoba podejmujaca interwencje powinna:

v

v
v
v
v
v

reagowac stanowczo,

mowic prosto i jasno,

traktowac sprawce jak osobe, ktora moze sama wzig¢ odpowiedzialno$¢ za swoje czyny,
jesli to konieczne to uzy¢ sity, ale tylko tyle, ile potrzeba np. do rozdzielenia bijacych si¢
uczniow,

szanowac ucznia (méwi¢ o zachowaniu, nie o osobie).

W czasie interwencji nalezy unikac:

v
v

v
v
v

agresji fizycznej,

agresji stownej (nie obraza¢, nie zawstydzaé, nie ocenia¢ ucznia, nie stosowaé
komunikatéw typu ,, Ty”),

okazywania niepewnosci,

dhugich monologdéw 1 moralizowania,

wchodzenia w role sprawcy, by mu pokazac, co czuje osoba poszkodowana

XXX

I1. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia
(wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem

1.

2.

w

przedmiotéw niedozwolonych)

Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkolty przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkoty
postepowania dyscyplinarnego wobec pracownika — powiadomienie odpowiednich
organow zgodnie z Ustawg z dn. 26 stycznia 1982 r Karta Nauczyciela.

XXX

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego:

Udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, badz zapewnienia jej udzielenia poprzez
wezwania pogotowia w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

Powiadomienie Dyrekcji ZS.

Powiadomienie rodzicéw ucznia.

Wezwanie/poinformowanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é
profesjonalnego  zabezpieczenia $ladow  przestepstwa, ustalenia  okoliczno$ci
I ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

XXX

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.
2. Niezwloczne powiadomienie Dyrektora ZS.
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3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) Dyrektorowi szkoty, lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

o ok

Powiadomienie rodzicéw ucznia - Sprawcy.
Niezwloczne powiadomienie policji.
Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow pochodzacych

Z przestgpstwa i przekazanie ich policji.

XXX

I11. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoly

(ostre narzedzia np. noz, zyletka, kastet itp.)

Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do:

1.

N

o ok

Naktaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma obowigzek oddaé
niebezpieczny przedmiot do depozytu)

Powiadomienie wychowawcy klasy.

W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkolnego - w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic
zagrozenie dla zycia lub zdrowia natychmiastowe podjecie dziatania zmierzajacego do
zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom - odizolowanie ucznia, powiadomienie
Dyrekcji ZS i wezwanie / powiadomienie rodzicoéw/opiekundow prawnych do szkoty.
Przeprowadzenie rozmowy.

Wezwanie / poinformowanie policji.

Podjecie dalszych dziatan wg. statutu i indywidualnej sytuacji ucznia.

XXX

IV. Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajacym problemy
wychowawcze.

1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem (uczniami) o jego zachowaniu:

v’ jezeli w zdarzeniu uczestniczy wigcej niz jedna osoba nalezy rozmawia¢ z kazdym
Z osobna, zaczynajac od lidera grupy,

v' miejscem rozmdéw powinno by¢ pomieszczenie zapewniajagce spokdj i brak
swiadkow,

v" nauczyciel, ktory decyduje si¢ na przeprowadzenie rozmowy powinien jasno okresli¢

jej cel, opisa¢ zachowanie ucznia, ktore jest powodem rozmowy ,

nalezy upewni¢ ucznia, ze nauczyciel chce mu pomoc,

uczen musi otrzyma¢ od nauczyciela jasny i jednoznaczny komunikat o braku

akceptacji ztego zachowania,

v nalezy da¢ uczniowi szanse wypowiedzenia sie na temat zachowania bedacego

powodem interwencji, uwaznie wystuchac,

jezeli uczen milczy nalezy powrocic jeszcze raz do propozycji pomocy,

oméwic¢ z uczniem skutki przejawianych przez niego zachowan oraz poinformowac

0 potrzebie spotkania z rodzicami.

AN

AN



PROCEDURY
Zespo6t Szkot z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi im. S. Wyspianskiego
w Waganowicach

2. Omowienie z rodzicami zachowania dziecka i ustalenie strategii wspotpracy rodzicow ze
szkola:

przygotowac plan dziatan wychowawczych wobec ucznia,

pozyskac rodzicow do wspodtpracy,

ustali¢ zasady wspotpracy,

opracowa¢ wspolnie z rodzicami projekt kontraktu dla dziecka, okresli¢ w nim

zachowania nieakceptowane, oczekiwania wobec dziecka,

ustali¢ katalog kar i nagrod, terminy wykonania poszczegdlnych zadan okreslonych

w kontrakcie, wustali¢ hierarchi¢ konsekwencji oraz zasady odzyskiwania

przywilejow,

v nauczyciel moze zwrdci¢ sie do pedagoga lub psychologa o pomoc w przygotowaniu
planu dziatan wychowawczych wobec ucznia lub kontraktu z uczniem.

3. Wspolnie z dzieckiem i rodzicami nalezy przyjac ostateczng wersjg kontraktu - dziecko ma
prawo negocjowac warunki kontraktu.

4. Monitorowanie realizacji kontraktu. Jezeli kontrakt ma by¢ udostgpniony innym
nauczycielom, o fakcie tym powinni by¢ powiadomieni rodzice i uczen.

5. Poinformowanie pedagoga/psychologa szkolnego w przypadku nie wywigzywania si¢ ucznia
z przyjetego kontraktu oraz braku zamierzonych efektow wychowawczych podjetych dziatan
przez wychowawce i rodzicow.

6. Poinformowanie rodzicéw ucznia przez pedagoga / psychologa szkolnego o mozliwych
formach pomocy specjalistycznej w tym o diagnozie trudnosci wychowawczych w celu
otrzymania wskazowek do dalszej pracy z dzieckiem.

7. Szkota podejmuje dalsze dziatania wynikajace z przepisow prawa w przypadku dalszego
narastania trudnosci dziecka oraz braku wspoélpracy szkoty z rodzicami w celu zmiany
sytuacji dziecka.

AN NI NN

<

XXX

V. Post¢powanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glosSne rozmowy, spacery
po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)

Nauczyciel
1. Stowne zwrdcenie uwagi na niewlasciwe postepowanie ucznia.
2. Proba uspokojenia sytuacji w klasie.
3. W przypadku konfliktu migdzy uczniami— rozdzielenie stron.
4. W przypadku barku reakcji ze strony uczniow - poinformowanie o dalszych

konsekwencjach.
5. Powiadomienie wychowawcy klasy

Wychowawca
1. Rozmowa wychowawcy klasy, zwrocenie uwagi na niewlasciwe zachowanie i dalsze
konsekwencje - sporzadzenie odpowiedniej notataki.
2. W przypadku powtorzenia si¢ zachowania — zaproszenie do pomocy pedagoga szkolnego,
psychologa.

10
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3. W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicoOw/prawnych opiekundéw.

4. Podjecie dziatan statutowych dotyczacych kary.

5. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ powolanie zespolu nauczycieli,
powiadomienie Dyrekcji ZS.

XXX

VI. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika

no

szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie
przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub
pracownika szKkoly)

Powiadomienie wychowawecy, dyrekcji ZS, rodzicow.

Przeprowadzenie rozmowy przez dyrektora szkoly ze sprawca.

Wyciagniecie konsekwencji - kara wedtug statutu ZS

Danie szansy — obserwowanie ucznia, rozmowa z psychologiem, pedagogiem.
Powiadomienie policji / sadu rodzinnego.

arONE

XXX

Procedura post¢epowania w sytuacji
przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem ucznia

W przypadku zgloszenia lub zauwazenia przez pracownika szkoty $ladow przemocy
fizycznej zobowigzani jestesmy powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce lub w razie jego
nieobecnosci pedagoga lub Dyrektora ZS.

Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem.

Ogoélnych ogledzin dokonuje wychowawca, pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone
przez dyrektora, sporzadzajac odpowiednia notatke :

Dnia ....cccoeveenen, na ciele dziecka ..........ccccoovvveninnne. stwierdzono krwawe wybroczyny w
okolicach .......cccccevvieiins , zasinienia w okolicach .................. Na pytanie, co si¢ stato
dziecko (nie) odpowiada ,,......ccccoceevciierriieennnnnns ” (Piszemy, co mowi dziecko, ta notatka

powinna znalez¢ si¢ w aktach dziecka).

W zaleznoS$ci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicoOw/opiekundéw prawnych,
wezwaé pogotowie ratunkowe 1 powiadomi¢ policjg.

W zalezno$ci od zaistniatej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia z rodzicami /
opiekunami prawnymi ucznia/uczennicy.

W szczeg6lnych przypadkach zawiadamiamy Sad Rodzinny i1 Policje (wniosek dyrekcji o
wglad w sytuacj¢ rodzinng).

XXX

VII. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci

1. Interwencja— powstrzymanie sprawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoOw, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowaé w miejscu zdarzenia, podjgcie czynnosci majacych na
celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

11
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3.
4.
5.

6.

Rozmowa ze sprawca/sprawcami.

Wezwanie rodzicéw/poinformowanie rodzicow /opiekunow prawnych.

Wyciggniecie konsekwencji materialnych wobec rodzicéw/opiekundow prawnych lub
odpracowanie/naprawienie szkody.

Udzielenie kary statutowej.

XXX

VIII. W przypadku uzyskania informacji, Ze uczen, ktéry nie ukonczyl! 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢

el A

IX.

=

nastepujace kroki:

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora ZS i pedagoga.

Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, W ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzialu dziecka w programie
terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrodet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
Dyrektor ZS pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddzialywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytuciji.

XXX

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéow
powinien podja¢ nastepujace kroki:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

W razie konieczno$ci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udziela pierwszej pomocy, wzywa pogotowie
ratunkowe.

Zawiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekunow prawnych, ktorych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Zawiadamia Dyrektora ZS.

12
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Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia 1 przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci.

Nauczyciel / Dyrektor ZS zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny,
badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu
innych oséb.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw na terenie szkoty, to Dyrektor ZS ma obowigzek
powiadomienia o tym policji lub sgdu rodzinnego.

W kazdym tego typu przypadku uczen otrzymuje kare statutowa.

XXX

X. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje¢ przypominajaca

1.

2.
3.

wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci, w obecno$ci drugiej osoby zabezpiecza
substancj¢ przed dostgpem do niej o0sob niepowolanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie
dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

O zaistniatym fakcie informuje Dyrektora ZS, ktory ma obowiazek wezwac policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje | przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

XXX

XI. Postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie substancje

=

przypominajace narkotyk

Powiadomienie Dyrekcji ZS.

Nauczyciel w obecno$ci innej osoby ma prawo zazadaé, aby uczen przekazal mu
podejrzang substancjg, pokazal zawarto$¢ torby itp. Nauczycielowi nie wolno (nie ma
prawa) samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani torby ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona
dla policji.

W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota
przekazuje ja policji.

Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i wezwanie
do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.

W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji — policja w obecnosci rodzicow
ucznia przeprowadza rewizje.

Wychowawca i Dyrektor wice- Dyrektor ZS przeprowadzaja rozmowe z uczniem i jego
rodzicami.

Udzielnie uczniowi kary statutowej.
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=

o

~

10.

1.

XXX
XII. Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

Zgloszenie faktu wychowawcy klasy.

Rozmowa dyscyplinujgca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia o konsekwencjach
zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie.

Wychowaweca powiadamia o fakcie rodzicéw/prawnych opickunéw ucznia oraz dyrekcje.

XXX
XIII. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

Podejmowanie czynnos$ci wyjasniajacych zdarzenie przez nauczyciela, ktory podejrzewa
lub zostal poinformowany, ze doszto do kradziezy na terenie szkoty (zidentyfikowanie
poszkodowanego, przedmiotu kradziezy, swiadkowie).

Zatrzymanie uczniow w pomieszczeniu, w ktérym doszto do kradziezy, (szatnia, klasa
lekcyjna), jesli zdarzenie zostalo zgloszone bezposrednio po jego zajsciu. Nauczyciel
powinien zwroci¢ si¢ do ucznidw z prosba o zwrot skradzionej rzeczy.

Nauczyciel ma prawo zada¢ by uczen/ uczniowie pokazali zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wilasnej odziezy oraz innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang rzecza.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

Powiadomienie o zdarzeniu wychowawcy klasy/ pedagoga.

Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztow
skradzionej rzeczy.

Powiadomienie o rozstrzygnigciu Dyrekcji ZS.

Wezwanie policji przez Dyrektora ZS w przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania
nauczyciela, odmowi okazania swoich rzeczy lub przekazania skradzionej rzeczy. Policja
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia/ ucznidow i podejmuje dalsze dziatania
wynikajace z przepisOw prawa.

Podejmowanie dalszych dziatan wynikajacych z przepisow prawa oraz Statutu szkoly
wobec sprawcy kradziezy. Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem szkoty ustala
sankcje w stosunku do sprawcy kradziezy.

Powiadomienie przez wychowawce rodzicow/prawnych opiekundéw o zdarzeniu. W
sytuacji, gdy wychowawca jest nieobecny rodzicéw (prawnych opiekundow) powiadamia
pedagog lub dyrektor.

XXX

XIV. Procedura postepowania.
Sytuacja — wypadek w szkole lub na terenie szkoly.

Kazdy, kto jest §wiadkiem wypadku ma za zadanie udzielenie pierwszej pomocy w
zaleznosci od potrzeb poszkodowanego.
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ok wn

Wezwanie karetki pogotowia (w zaleznos$ci od potrzeby).

Zawiadomienie rodzicéw o wypadku.

Obserwacja poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.

Poinformowanie Dyrektora ZS o zaistniatym wypadku.

Dalsze postgpowanie prowadzi Dyrektor ZS zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.

XXX
XV. Sytuacja - wagary ucznia

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, wychowawca telefoniczne
powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow ucznia o nicobecno$ci — ustalenie przyczyny
nieobecnosci.

W przypadku, gdy rodzic zapomnial o usprawiedliwieniu — wychowawca na wniosek
rodzica usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia.

W przypadku, gdy rodzic nie wiedzial o nieobecnosci ucznia — wychowawca wpisuje w
dzienniku szkolnym nieobecnos$¢ nieusprawiedliwiona.

W przypadku zdiagnozowania wagaroéw ucznia wychowawca przeprowadza rozmowe Z
uczniem, informuje o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie si¢ powtarzal.

W przypadku braku informacji ze strony rodzicow o nieobecnosci ucznia dtuzszej niz 2
tygodnie wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami ucznia i ustalenia
przyczyny hieobecnosci.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzania telefonicznego kontaktu z rodzicami
ucznia — po miesigcu nieobecnosci Dyrektor ZS wysyla pisemne zawiadomienia do
rodzicow/prawnych opiekundéw o absencji ucznia i1 nierealizowaniu przez niego
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.

W przypadku niereagowania prawnych opiekundéw/rodzicow na przedtuzajace sig
wagary, Wwszczgcie postepowania administracyjnego i administracyjna egzekucja
realizacji obowigzku szkolnego przez Organ Prowadzacy.

Dalsze postepowanie lezy w gestii Organu Prowadzacego.

XXX
XVI. Procedura postepowania w razie cigzy nieletniej

W przypadku podejrzenia cigzy u nieletniej uczennicy wychowawca lub inna osoba
dorosta, do ktoérej dziewczynka ma zaufanie przeprowadza z uczennica dyskretny
wywiad potwierdzajacy ewentualny jej stan.

W przypadku uzasadnionych podejrzen cigzy u nieletniej nalezy wezwac jej rodzicoOw
lub prawnych opiekunéw w celu poinformowania o tym fakcie oraz o koniecznosci
wizyty dziewczynki u lekarza ginekologa.

Jezeli lekarz pisemnie potwierdzi cigze¢ dziewczynki nalezy otoczy¢ uczennicg¢ opieka
i zgodnie ustawa z dnia 7 stycznia 1993 r. o planowaniu rodziny, ochronie ptodu
ludzkiego i warunkach dopuszczalnosci przerywania cigzy (Dz. U z 1993 rr., nr 17,
poz. 78 z p6zn. zm.) zapewni¢ niezbedna pomoc do ukonczenia edukacji w ZS w
Waganowicach.
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Szkota ma obowigzek udzieli¢ uczennicy w cigzy urlopu macierzynskiego.

Jezeli cigza, pordd lub poldég uniemozliwiajg zaliczenie w terminie egzaminow
waznych dla ciaglo$ci nauki, szkota zobowigzana jest do wyznaczenia dodatkowego
terminu egzaminu dogodnego dla uczennicy, w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy.
Uczennica w cigzy moze rowniez ubiega¢ si¢ o indywidualny program lub tok nauki.
Dyrektor ZS, po zasi¢gni¢ciu opinii Rady Pedagogicznej i publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej,moze zezwoli¢ uczennicy na indywidualng nauke.
Moze réwniez — na wniosek rodzicow (lub za ich zgoda) w przypadku uczennicy
niepetnoletniej lub na prosbe uczennicy (jesli jest petnoletnia)  wyznaczy¢
nauczyciela - opiekuna indywidualnego nauczania.
W miar¢ mozliwosci nalezy zapewni¢ uczennicy terminowe wywigzywanie si¢
z obowigzkow szkolnych oraz opieke¢ i pomoc psychologiczno — pedagogiczna.

Kazdy przypadek ciagzy nieletniej ponizej 15 roku zycia nalezy zglosi¢ do prokuratury.

XXX

XVII. Procedura postepowania w przypadku dokonania proby samobojczej ucznia na

AN N N NN N

(\

v
v

terenie szkoly

Dzialania uprzedzajace, zapobiegawcze:

monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresji.

Dzialania interwencyjne:

ustal 1 potwierdz rodzaj zdarzenia,

nie pozostawiaj ucznia samego,

bez rozglosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,

zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia,

wezwij do pomocy innego pracownika,

towarzysz uczniowi lub przekaz go, jezeli poprosi wskazanemu nauczycielowi - jestes
dla niego wazny,

dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:

Ryzyko umiarkowane Duze ryzyko Ekstremalne ryzyko

uczen mowi o wystapilty czynniki byly wczesniejsze proby

samobojstwie przedwypadkowe

nie mowi jak to zrobi uczen mowi jak to zrobi uczen dokonat
samookaleczenia

nie byto wczesniejszych podejmowat dziatania

prob zagrazajagce zdrowiu lub
zyciu

nauczyciel zawiadamia wychowawce / pedagoga szkolnego, informuje o wynikach
swojej oceny sytuacji ryzyka; w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dziatania
w celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego,

wzywa, jesli jest potrzeba, odpowiednie stuzby: pogotowie, policje, straz,

zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie,
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v zawiadom Dyrekcje ZS - Dyrekcja zawiadamia Wydzial Edukaciji UM,

v" Wychowawca powiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych,

v Dyrekcja szkoty ustala strategie dzialania uzalezniajac jg od oceny sytuacji,

v' Chron ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujacymi
(np. kontaktem z mediami, swiadkami, itp.)

3. Dzialania naprawcze:

v’ dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba
ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi,

v bezwzglednie skonsultuj dalszg strategie z PPP lub placowka opieki zdrowotnej,

v’ podejmij probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnita mu bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wigzi.

XXX

XVIII. Procedura postepowania w przypadku zaloby po $mierci ucznia
(za wyjatkiem $mierci samobojczej)

1. Dziatania uprzedzajace:
v' omowienie procedury postgpowania na forum Rady Pedagogiczne;j,
v' omoOwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu
pourazowego na forum Rady Pedagogiczne;.
2. Dziatania interwencyjne:
v’ poinformuj nauczycieli, wychowawcow,
v' przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania- na
godzinach wychowawczych, innych lekcjach,
v' poinformuj uczniéw na forum klasy,
v’ stworz mozliwos¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
3. Dziatania naprawcze:
v' ocen potrzeby - monitoruj stan psychiczny uczniow ze szczegdlnym uwzglednieniem
reakcji stresu pourazowego,
v zwrd6¢ uwage na ucznidw, u ktorych stwierdzasz szczegdlnie ostry lub chroniczny
przebieg reakcji,
v" skonsultuj sytuacje z psychologiem/ pedagogiem lub specjalista z PPP,
v’ ulatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewngtrznego.
XXX

XIX. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci zawiadamiania o
§mierci ucznia

1. Powiadamianie 0 $mierci zawsze powinno si¢ odbywac twarza w twarz.
2. Prawidlowe powiadomienie o $mierci musi spetni¢ nastgpujace warunki:
v' dostarczy¢ niezbedne informacje,
v' udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie,
v" ochroni¢ godno$¢,
v' okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.
3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia
tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamosci 0sob jej najblizszych.
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4. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca,
krazenia, cukrzyca itp.), ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowac¢ w sposob bardzo emocjonalny,
moga potrzebowac pierwszej pomocy.

5. Powiadomienie o0 $mierci powinno odbywac sie, przez co najmniej dwie osoby.

Jedna udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej.
Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

6. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢
wspotczucie, przykro$¢ i zrozumienie.

7. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czgsto czuja potrzebe dowiedzenia si¢
szczegdtow dotyczacych smierci bliskiego, okolicznosci itp. Udzielane informacje
powinny by¢ proste i zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegdtow i informacji
niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow sprawy.

8. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

9. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ samych rodziny i bliskich zmartego.

XXX

XX. Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zaje¢ciach w szkole.

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia Dyrektorowi ZS powdd przybycia i okazuje si¢
legitymacja stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem

sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

Policjant informuje Dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu Dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang
wykonane w zwiazku ze sprawa.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego/opiekunow prawnych o wykonanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu
policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemna
informacje¢ 1 przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, Dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w
czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

8. Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom/opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci

wykonywane sg W obecnosci pedagoga szkolnego.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

10. Przy realizacji czynnos$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie

szkoty nalezy zachowac¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

w
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XXX

XXI. Procedura post¢gpowania w przypadku, znalezienia na terenie niebezpiecznych

przedmiotéw lub substancji

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, otrzymanie informacji mailowej lub przez inny

nosnik:

v’ nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoly osobom,

v Dyrektor/Wice Dyrektor lub inna osoba, po ocenieniu sytuacji moze zarzadzi¢ ewakuacje
v" uniemozliwi¢ dostep 0sob postronnych do tych przedmiotow,

v’ poinformowaé/wezwac policje — tel. 478 346 111 lub 112.

10.
11.

XXX

Procedura post¢gpowania w przypadku uzywania przez ucznia
telefonu komérkowego na lekcjach

Posiadanie telefonow komodrkowych i innych urzadzen elektronicznych przez uczniow
w szkole jest dozwolone pod warunkiem stosowania si¢ do ponizszych zasad.

Uczen ma obowigzek catkowitego telefonu komorkowego i innych urzadzen
elektronicznych w czasie zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych w szkole.

Posiadanie przez ucznia telefonu komérkowego i innych urzadzen elektronicznych w
szkole odbywa si¢ na wlasng materialng odpowiedzialno$¢ ucznia i jego rodzicow.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci materialnej za straty wynikajace z posiadania tego
sprzetu w szkole (zagubienie, uszkodzenie, kradziez).

Podejmowanie interwencji przez szkol¢ moze odbywa¢ si¢ w uwiarygodnionych
przypadkach kradziezy.

W sytuacjach wyjatkowych rodzice moga przekaza¢ informacje dziecku w trakcie
pobytu w szkole przez sekretariat szkolny, dzwonigc na telefon szkoty 012 3881551.
Uczniowie mogg uzywac telefondw przed i po lekcjach oraz w czasie przerw, ale
dotyczy to tylko telefonowania i wysylania SMS-6w. Wprowadza si¢ zakaz
wykonywania zdj¢¢ 1 nagrywania filmow.

Uzywanie telefonu komorkowego i1 innych urzadzen elektronicznych przez uczniow
podczas wycieczek 1 wyjazdow poza szkote moze odbywac si¢ pod warunkiem, ze nie
szkodzi to w realizacji celow wycieczki oraz nie bedzie przeszkadza¢ innym
uczestnikom takich imprez np. podczas ciszy nocnej.

Niezastosowanie si¢ ucznia do powyzszych zasad (np. nie wylaczenie telefonu,
rozmowy przez telefon, stuchanie muzyki) skutkuje odebraniem aparatu uczniowi wraz
z karta SIM oraz innych urzadzen elektronicznych przez nauczyciela. Aparat musi
zosta¢ wyltaczony w obecnosci nauczyciela.

Przekazanie telefonu komérkowego i innych urzadzen elektronicznych w depozyt do
pedagoga lub dyrektora. Odebrany uczniowi sprzet powinien by¢ opisany przez
nauczyciela (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, nazwa telefonu).

Powiadomienie wychowawcy nalezy do nauczyciela interweniujacego.

Powiadomienie rodzicow przez wychowawce o konieczno$ci osobistego odebrania
telefonu komorkowego i innych urzadzen elektronicznych z depozytu.
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N

12. Wydanie telefonu komorkowego i innych urzadzen elektronicznych nastgpuje na
podstawie dokumentu tozsamosci rodzicow.

XXX
XXII. Procedura udzielania kar statutowych

Uczen otrzymuj¢ kare statutowg za:

v’ zachowania zagrazajace zdrowiu i bezpieczenstwu wiasnemu i innych (palenie
papierosow, alkohol, narkotyki, dopalacze i inne uzywki),
za wagarowanie’
za uporczywe uchylanie si¢ od nauki,
za uporczywe przeszkadzanie na lekcji, (gdy nie pomagaja inne dziatania),
za uporczywe ,,dokuczanie” innym uczniom.
Kara statutowa jest wreczana uczniowi przez wychowawcg / dyrektora szkoly w formie
pisemnej, w obecnosci innych ucznidw tej klasy. Pismo przekazywane jest dla
wiadomos$¢ 1 do podpisu przez rodzicéw i1 pozostaje w dokumentacji szkoty.
Gdy wdrozone dziatania wychowawcze nie przynosza poprawy, uczen otrzymuje kolejne
kary statutowe. Gdy nastgpuje poprawa, kara statutowa obowigzuje do konca danego
okresu i ma wptyw na ocen¢ z zachowania na dany okres szkolny. Po tym czasie ulega
przedawnieniu.
Upomnienie Dyrektora Szkoly uczen z orzeczeniem do ksztalcenia specjalnego z
niepetnosprawnoscig intelektualnag/sprzezeniami w stopniu umiarkowanym otrzymuje
uczen w formie zo6ttej kartki z imieniem i data, ktoérg zawiesza si¢ w widocznym miejscu
w klasie. Obowiazuje ono na caly okres z tym, zZe jezeli uczeh zmieni swoje zachowanie
kartke zdejmuje si¢ po 1 miesigcu lub po czasie na jaki zostata natozona kara.
Nagang¢ Dyrektora Szkoty otrzymuje uczen w formie czerwonej kartki, dalsza procedura
jak w przypadku zo6ttej kartki.
Uczen, ktory otrzymal karg statutowg nie moze uzyskaé najwyzszej oceny z zachowania
za dany okres. Uczniowi ocenianemu oceng opisowg informacj¢ o karze zawiera si¢ w
ocenie.

AN

XXX
XXIII. Postepowanie w przypadku wystapienia padaczki

Objawy padaczki u ucznia:
wylaczenie,

utrata kontaktu z otoczeniem,
utrata Swiadomosci,

lekkie drgawki,

wiotkie rgce 1 nogi, moze upasc,
nietrzymanie moczu.

ANANANANA YN

W kazdym przypadku napadu padaczkowego nalezy przede wszystkim zachowac spoko;j.
Osoby bedace swiadkami napadu powinny:

v" zachowa¢ spokoj,

v’ przenie$¢ ucznia w bezpieczne miejsce,
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v’ ulozy¢ chorego w pozycji bezpiecznej na boku, z ustami skierowanymi lekko ku
podtozu, co zapobiega zachty$nigciu si¢ $ling lub wymiotami,
v’ zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary,
usuna¢ z ust ciala obce (np. sztuczna szczeka),
v podtozy¢ co$ migkkiego pod glowe,
v’ asekurowa¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do czasu odzyskania pelnej
Sswiadomosci,
4. Nie nalezy:
v’ przytrzymywa¢é chorego w czasie ataku silg,
v' krepowaé ruchdéw pacjenta,
v wklada¢ niczego do ust chorego (takze wody i lekow),
v’ cuci¢, uderzajgc po twarzy lub polewajgc woda,
v’ agresywnie ingerowa¢ w zachowanie chorego.

W czasie napadu moze doj$¢ do oddania moczu.

6. Po napadzie moze wystapi¢ faza zaburzen §wiadomosci, w czasie ktorych chory moze
by¢ pobudzony. Zazwyczaj po kilku — kilkunastu minutach chory stopniowo odzyskuje
swiadomos$¢. Czesto jest jednak senny.

7. Pomoc lekarska jest potrzebna, gdy: byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat
dtuzej niz 10 minut albo jesli po napadzie wystapita dtugo trwajaca goraczka.

8. Ze wzgledu na zaburzenia swiadomosci doustne podawanie lekéw w czasie napadow jest
niebezpieczne 1 niecelowe ze wzgledu na zbyt dtugi czas ich wchtaniania.

9. Leki dozylne lub domigsniowe moga by¢ podawane wylacznie przez pielggniarke na
zlecenie lekarza.

10. Jedyna dopuszczalng i szybka droga podania leku przez osobe nie majaca przeszkolenia
medycznego jest droga doodbytnicza.

11. W kazdym przypadku nalezy poinformowac¢ rodzica lub opiekuna prawnego.

o

Informacj¢ przygotowano na podstawie pozycji MEN: One sa wsrdd nas. DZIECKO Z PADACZKAW SZKOLE I
PRZEDSZKOLU. Informacje dla pedagogdéw i opiekunow. Sergiusz Jozwiak

XXX

XIV. Procedura dotyczace spelniania obowiazku szkolnego

Obowigzek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego w tym roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 7 lat, oraz trwa do ukonczenia gimnazjum, nie dtuzej
jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia. Nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18 roku zycia.

1. Rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu sa obowigzani do dopetnienia
czynno$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoty, zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajecia szkolne i1 zapewnienia warunkéw do przygotowania si¢
dziecka do zajec.

2. Niespelnianie  obowigzku  szkolnego podlega egzekucji w  trybie  ustawy
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (art.20). Oznacza to, Ze na ustawowego
przedstawiciela dziecka (rodzic/opiekun prawny) moze by¢ nalozona grzywna w celu
przymuszenia do spetnienia cigzacego na nim obowigzku.
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Dyrektor szkoly jest uprawnionym do zadania wykonania obowigzku szkolnego
w drodze egzekucji administracyjnej. W tym celu, po stwierdzeniu niespeiniania przez
dziecko obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty, kieruje do jego rodzicéw/opiekunow
prawnych upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest realizowany
oraz wezwanie do posytania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu, informacje, ze
niespelnianie obowigzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego. Stanowi o tym art. 15 ustawy.

W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania mimo uplywu terminu okre$lonego
W upomnieniu sprawa skierowana zostaje na droge egzekucji administracyjnej. Dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego,
ktorym zgodnie z art. 20 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji jest
Gmina Stomniki.

Do wniosku dotacza si¢ tzw. tytul wykonawczy, sporzadzony zgodnie z przepisami art. 27
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz dowdd dorgczenia upomnienia.
Postepowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete po uptywie siedmiu dni od dnia dorgczenia
upomnienia.

Kosztami upomnienia (w wysoko$ci czterokrotnej wartosci pobieranej przez Poczt¢ Polska
za nadanie przesylki jako poleconej) obcigza si¢ rodzicow dziecka na rzecz szkoty, na konto
wskazane przez dyrektora.

XXX
XXV. Procedura pelnienia dyzurow.

1. Harmonogram dyzuréw nauczycieli Zespolu Szkot w Waganowicach podawany jest

do wiadomosci Rady Pedagogiczne;j.

Zmiany w dyzurach moga by¢ wprowadzane tylko przez Dyrekcje ZS.

3. Dyzur rozpoczyna si¢ wraz z dzwonkiem na przerwe, koniec dyzuru ogtasza dzwonek

na lekcje.

Dyzur rozpoczyna si¢ od godz. 8.00, a konczy po ostatniej lekcji.

Wszyscy nauczyciele dyzurujacy winni znajdowac si¢ na swoich pigtrach od godz.

8.00.

6. Dyzury obowiazuja na przerwie, przed, miedzy lekcjami.

7. Przed rozpoczg¢ciem dyzuru 1 po jego zakonczeniu dyzurujacy ma obowigzek
sprawdzenia stanu technicznego w lazienkach 1 wubikacjach. Zauwazone
nieprawidlowos$ci zglasza¢ paniom sprzatajacym lub wpisaé w zeszycie usterek w
sekretariacie szkoly..

8. Nauczyciele petnig dyzur aktywnie tzn.:

v’ przemieszczaja si¢ po wyznaczonym dyzurem obszarze ze szczegdlnym
uwzglednieniem miejsc niebezpiecznych (WC, przestrzenie pod schodami),

v’ zwracajg uwage na niepokojgce zachowania uczniéw — interweniujg w razie
potrzeby,

v’ przekazuja informacje o zaistniatym zdarzeniu wychowawce klasy, pedagogowi
lub dyrektorowi szkoty.

9. Nauczyciel dyzurujacy odpowiada za bezpieczenstwo uczniow bedacych aktualnie na
danym pietrze ( w klasach, na korytarzu, toalecie), do odpowiedzialnosci karnej
wlacznie.

10. Nieprzestrzeganie powyzszego Regulaminu powoduje zastosowanie kar.

no
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PROCEDURY
Zespo6t Szkot z Oddziatami Integracyjnymi i Specjalnymi im. S. Wyspianskiego
w Waganowicach

XXX

XXVI. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci i zwolnien z lekcji.

1. Nieobecno$ci w szkole sg usprawiedliwiane przez wychowawce na pisemna/ustng prosbe
rodzicow /opiekundw prawnych przekazang wychowawcy w terminie do 2 tygodni od
ustania przyczyny nieobecnosci.

2. Zwolnienie z lekcji nastepuje poprzez wpis przez rodzicow/opiekunéw prawnych prosby o
zwolnienie do dzienniczka. Prosbe t¢ musi potwierdzi¢ podpisem wychowawca
klasy/nauczyciel wspotorganizujacy, a w przypadku ich nieobecnosci Dyrektor/Wicedyrektor
szkoty przed opuszczeniem przez ucznia szkoty.
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